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Specyfikacja istotnych warunków zamówienia

(na podst. art.36 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych

Dz.U.nr19 poz.177 z 2004 r. z późn. zm.)

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zorganizowanie i  przeprowadzenie kursu :

Kierowca wózków jezdniowych podnośnikowych
 dla 27 uczniów  Zespołu Szkół w Ozimku  
w ramach projektu 
„ Przyszłość należy do specjalistów  - edycja II . ”

1. Nazwa oraz adres zamawiającego
Zespół Szkół w Ozimku   ul.  Częstochowska 24
    46-040 Ozimek

telefon: (77)4651-918  Fax:(77)4436-450

Regon : 000026241 NIP : 991-00-40-662
2. Tryb udzielenia zamówienia
Przetarg nieograniczony

3. Opis przedmiotu zamówienia
1. Program kursów
a)Kurs operator wózków jezdniowych z bezpieczną wymianą butli gazowej musi odbywać się zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki z dnia 10 maja 2002r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy przy użytkowaniu wózków jezdniowych z napędem silnikowym oraz decyzją Państwowej Inspekcji Pracy z 22 lipca 1997 zgodnie z programem nauczania opracowanym lub zatwierdzonym przez Ośrodek Doskonalenia Kadr Ministerstwa Gospodarki w Mysłowicach,
 Wykonawca zobowiązany jest do:

-  przeprowadzenia kursu zgodnie z harmonogramem projektu i programem kursu;

-  przeprowadzenia  kursu – zajęć teoretycznych  i  praktycznych na terenie   

   szkoły. 
· kurs musi składać się ze szkolenia:
a. teoretycznego:
- typy stosowanych wózków jezdniowych,

- budowa wózka,
- czynności kierowcy przy obsłudze wózków przed podjęciem pracy i po   

   pracy wózkami,

- czynności kierowcy w czasie pracy wózkami,

- wiadomości z zakresu ładunkoznawstwa,

- wiadomości z zakresu BHP

- wiadomości o dozorze technicznym
- przygotowanie kierowcy do wykonywania czynności związanych z wymianą butli,

- pokaz przez instruktora sposobu wymiany butli zgodnie z BHP
b.  praktycznego:
- praktyczna nauka jazdy,

- próbne wykonanie wymiany butli przez kierowcę pod nadzorem instruktora,

- samodzielna wymiana butli pod nadzorem instruktora,

- omówienie i ocena przebiegu czynności wymiany butli wykonanej przez kierowcę,
· liczba godzin przeznaczonych na realizację kursu – 67, w tym:


- szkolenie teoretyczne – co najmniej 44 godzin,

- szkolenie praktyczne –  15 godzin praktycznej nauki jazdy,
Termin realizacji szkoleń :     do  17 grudnia 2011  r.

Kurs powinien zostać zrealizowany w czasie wolnym od nauki.
2. Niezbędne wyposażenie techno dydaktyczne
· co najmniej dwa typy wózków, w tym jezdniowy wózek podnośnikowy z ważnym badaniem UDT,

· plac manewrowy,

3. Materiały do szkolenia

· wszelkie materiały szkoleniowe, zamieszczone na nośniku CD lub wydane w formie broszury do samodzielnej pracy uczniów w celu przygotowania się do egzaminu (istnieje możliwość użyczenia materiałów uczestnikom na czas trwania kursu) oraz materiały eksploatacyjne takie jak: paliwo, płyny techniczne, wózek, palety, słupki , zabezpiecza wykonawca.
4. Wymagania dla uczestników

· ukończona co najmniej szkoła podstawowa,

· ukończone 18 lat,

· orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazań do wykonywania w/w zawodu.

5. Wymagania formalne dla kadry prowadzącej zajęcia/ośrodka

· kurs musi być prowadzony zgodnie z programem nauczania opracowanym lub zatwierdzonym przez Ośrodek Doskonalenia Kadr Ministerstwa Gospodarki w Mysłowicach, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki z dnia 10 maja 2002r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy przy użytkowaniu wózków jezdniowych z napędem silnikowym.
· szkolenia mogą prowadzić osoby posiadające uprawnienia pedagogiczne, odpowiednie przygotowanie zawodowe specyficzne dla prowadzonego bloku tematycznego,
· instruktorzy  praktycznej nauki  dodatkowo muszą posiadać ukończony kurs obsługi wózków jezdniowych z napędem silnikowym wg programu obowiązującego w tym zakresie oraz dodatkowo wziąć udział w seminarium metodycznym organizowanym  przez Ośrodek Doskonalenia Kadr w Mysłowicach, potwierdzony certyfikatem. 
6. Wymagania organizacyjne:

· kurs odbywa się w tygodniu roboczym według harmonogramu ustalonego bezpośrednio ze szkołą, której uczniowie będą w nim uczestniczyć,

· uczniowie powinni mieć zapewniony lub wskazany dostęp do materiałów z zakresu kursu koniecznych do przygotowania się do egzaminu,

· szkolenie praktyczne należy rozpocząć po ukończeniu części teoretycznej,

· w procesie szkolenia należy stosować co najmniej dwa typy wózków, w tym jezdniowy wózek podnośnikowy, 
· praktyczną naukę jazdy należy prowadzić w grupach nie większych niż 3 osoby,

· czas szkolenia dla 3 osobowej grupy można liczyć jednocześnie  dla wszystkich 3 uczestników, pod warunkiem ze osoby aktualnie niejeżdżące wózkiem, obserwują wykonywane manewry i odnotowują popełnione błędy,

· kurs  prowadzony jest na sprawnym wózku jezdniowym podnośnikowym  z ważnym badaniem Urzędu Dozoru Technicznego,
· wykonawca, po zakończeniu kursu przeprowadza zgodnie z §7  Rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych, egzamin teoretyczny (w formie testowej) i praktyczny, 

· po zdaniu przez ucznia egzaminu, wykonawca wydaje zaświadczenie o ukończeniu kursu zgodne z załącznikiem nr 1  Rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych, zaopatrzonego w informację o współfinansowaniu projektu z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. Ponadto zaświadczenie powinno zawierać logo Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz flagi Unii Europejskiej, a także nazwę projektu „ Przyszłość należy do specjalistów   - edycja II   ” Priorytet IX Działanie 9.2”.
· egzamin i zaświadczenie są integralną częścią kursu i wykonawca nie pobiera z tego tytułu żadnych opłat,

· wykonawca pokrywa koszt niezbędnych badań.
7. Podmioty uprawnione do ubiegania się o udzielenie zamówienia

Kursy dla kierowców wózków mogą organizować zakłady pracy, zakłady doskonalenia zawodowego, lub inne organizacje zgodnie z programem zatwierdzonym lub opracowanym i zatwierdzonym przez Ośrodek Doskonalenia Kadr w Mysłowicach, lub UDT od stycznia 2011r.
4. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych
5. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy

6. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie
Zamawiający nie dopuszcza do składania ofert wariantowych
7. Termin wykonania zamówienia

Od dnia podpisania umowy do 17 grudnia 2011 roku. Wykonawca zobowiązany będzie przed zawarciem umowy do opracowania harmonogramu zajęć w porozumieniu z zamawiającym. Harmonogram zajęć wymaga akceptacji zamawiającego.
8. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

 W postępowaniu mogą brać udział wykonawcy, którzy  spełniają warunki dotyczące art. 22 ustawy, czyli:

1) posiadania  uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli    przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,  a w szczególności uzyskali wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewódzki urząd pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej – art. 20 ustawy z 20.04.2004 o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. Nr 69, poz.415 z późn. zm.),
2) Zamawiający wymaga  aby standard jakościowy usług był zagwarantowany poprzez posiadanie przez wykonawcę wdrożonego systemu zarządzania jakością w zakresie realizacji szkoleń i kursów kwalifikacyjnych, zgodnego z wymaganiami normy ISO 9001:2009 lub równoważnej.

3) posiadania wiedzy i doświadczenia – przeprowadzenie w okresie trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia
                     
działalności jest krótszy – to w tym krótszym okresie – wykonanie
minimum 5 szkoleń stanowiące przedmiot zamówienia lub rodzajowo tożsame dla co najmniej 20 osób każdy.
4) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz 
osobami  zdolnymi do   wykonania   zamówienia; 
5) sytuacji ekonomicznej i finansowej,
Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:
· Oświadczenie, że oferent spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 oraz nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy, 
· oświadczenie o wpisie instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych wojewódzkiego urzędu pracy. 

· Wykaz określający liczbę przeprowadzonych szkoleń grupowych w zakresie objętym przedmiotem zamówienia, a także referencje Zamawiających potwierdzające prawidłowość wykonania usługi. 

W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, należy przedłożyć:
· oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

· aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

Dokumenty podmiotów zagranicznych

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada:

dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:

· nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert

· nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert

· nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert

9. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego, jeżeli zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną.
Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się z wykonawcami oraz przekazywanie oświadczeń i dokumentów pisemnie, faksem: 774436450 lub drogą elektroniczną : zsozimek@wodip.opole.pl Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują dokumenty lub informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

10. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami
Do porozumiewania się z wykonawcami uprawnieni są: Tomasz Ciekalski
774651-918 w.22

11. Wymagania dotyczące wadium
Nie dotyczy (zgodnie z art. 36 ust.2 ustawy)
12. Termin związania ofertą
1. Termin związania ofertą wynosi 7 dni liczony od daty otwarcia ofert.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania

13. Opis sposobu przygotowania ofert
Wykonawca może złożyć jedną ofertę, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu. Dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez oferenta.
Oferent zamieści ofertę w kopertach :
 1. Kopertę zewnętrzną ( nie oznakowaną nazwą Wykonawcy) należy      

  zaadresować:”
KURS

Kierowcy wózków jezdniowych podnośnikowych
 dla 27 uczniów  Zespołu Szkół w Ozimku  

w ramach projektu 
„ Przyszłość należy do specjalistów  - edycja II . ”

oraz „Nie otwierać przed 02  listopada  2011 r. godz. 12.00”,

 2.Koperta wewnętrzna oprócz opisu jw. powinna zawierać nazwę i adres Wykonawcy.

14. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1. Oferty należy składać w dwóch kopertach w siedzibie zamawiającego w Zespole Szkół w Ozimku w sekretariacie w terminie do dnia 02 listopada  2011 roku do godz.12.00.
3. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona bez otwierania.

W przypadku przesłania oferty pocztą będzie się ją uważać za złożoną w terminie, jeżeli w wyznaczonym terminie zostanie doręczona do Zamawiającego.

4. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.

5. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 02  listopada 2011 roku                            o godzinie 12.15 w budynku  Zespołu Szkół w Ozimku ul. Częstochowska 24, sala 14.
6. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

7. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy, adresy firm oferentów, a także informacje dotyczące zamówienia, cen i warunków płatności zawartych w ofertach.

8. Informacje, o których mowa w pkt. 7 Zamawiający przekaże niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

10. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste pomyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczaniu ceny, zgodnie z zapisami art. 87 PZP, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

11. Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców o odrzuceniu ofert, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

12. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu albo nie wpłynął żaden wniosek 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od Wykonawcy niepodlegającego wykluczeniu, w sprawie zamówienia publicznego.

13. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

14. O wyniku postępowania każdy z Wykonawców zostanie powiadomiony w
15. Opis sposobu obliczenia ceny 
1. Cena powinna być wyrażona w polskich złotych, liczbowo oraz słownie. 

2. Cena podana w ofercie musi obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.

3. Cena może być tylko jedna.

4. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania).

5. Wartość zamówienia musi zostać podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
16. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym i wykonawcą
Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych
17. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiający przyjął następujące  kryteria przypisując :
 Kryterium wyboru oferty jest:

cena – 100 %
Oferty będą oceniane punktowo według wzoru:
                             

najniższa cena oferty

Liczba punktów = --------------------------------- x 100%



       

 cena  badanej oferty
18. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
· Zamawiający powiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich 
wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia publicznego podając nazwę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru oraz umieści stosowne ogłoszenie w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej. 

Ogłoszenie to zawierać będzie również nazwy i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację.

· Zawarcie umowy może nastąpić dopiero po upływie 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty sposób określony w art. 27ust 2 ustawy Prawo zamówień publicznych albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą. Wybranemu wykonawcy zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.
19. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Nie dotyczy (zgodnie z art. 36 ust.2 ustawy)

20. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach
1. Za niewykonanie usługi w terminie z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy zapłaci on zamawiającemu karę umowną w wysokości  0,2 % wartości umowy za każdy dzień zwłoki.

2. Wykonawca zapłaci zamawiającemu karę umowną w wysokości 15% wartości umowy w przypadku odstąpienia od umowy z jego winy.
3. Zapłata faktury nastąpi z chwilą realizacji całości usługi w ciągu 14 dni od daty jej otrzymania.
21. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia
Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy prawo zamówień publicznych

22. Zamawiający: nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, ustanowienia dynamicznego systemu zakupów , wykorzystania aukcji elektronicznej do wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

Załączniki:

1. Formularz ofertowy (wzór oferty) - zał. Nr 1 do SIWZ.

2. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków określonych przepisem art. 22 ust. 1 PZP – zał. Nr 2 do SIWZ.

3. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy - zał. Nr 3 do SIWZ.

4. Projekt (wzór) umowy - zał. Nr 4 do SIWZ.

Projekt „  Przyszłość należy do specjalistów – edycja II     ” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej                   w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Priorytet nr IX,

Działanie 9.2 POKL Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego”

